Temeljem ¢lanka 15, stavak 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj 120/16.) i ¢lanka
15. Statuta Javne ustanove Osje¢ko-baranjske Zupanije (KLASA: 024-03/08-02/1, URBROJ: 2158/85-
08-1 od 10. srpnja 2008. godine, KLASA: 024-03/08-02/1, URBROJ: 2158/85-09-25 od 27. veljate
2009. godine, KLASA: 024-03/10-01/1, URBROJ: 2158/85-10-15 od 19. studenoga 2010. godine,
KLASA: 024-03/10-01/1, URBROJ: 2158/85-12-41 od 20. veljate 2012. godine i KLASA: 024-
03/13-01/1, URBROJ: 2158/85-14-27 od 22. rujna 2014. godine), Upravno vije¢e Javne ustanove
Zavod za prostorno uredenje Osjecko-baranjske Zupanije donijelo je na 4. sjednici od 10. listopada 2022.

godine

PRAVILNIK

o provedbi postupka jednostavne nabave
Javne ustanove Zavod za prostrono uredenje
Osjecko-baranjske Zupanije

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Temeljem &lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon), ovim se
Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00 kuna i nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna, odredene
Zakonom o javnoj nabavi kao jednostavna nabava (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Procijenjena vrijednost jednostavne nabave iz prethodnoga stavka odreduje se odgovaraju¢om
primjenom odredbi Zakona.

Postupak jednostavne nabave provodi se uzimajuéi u obzir naela javne nabave propisana
¢lankom 4. Zakona.

Odredbe Zakona o sukobu interesa na odgovaraju¢i na¢in se primjenjuju u postupcima
jednostavne nabave koji se provode temeljem ovoga Pravilnika.

I1. PREDMET NABAVE
Clanak 2.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda.

Opis predmetne nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

U opisu predmetne nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a
time i izradu ponude (npr. mjesto izvrienja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina
izvrienja predmeta nabave i sli¢no).

Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.



111. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna bez
PDV-a, po ovom Pravilniku moZe se provesti ako je jednostavna nabava predvidena planom nabave.
Ukoliko jednostavna nabava nije planirana u planu nabave za teku¢u godinu, a ravnatelj je smatra
opravdanom, pokrece se postupak za izmjenu/dopunu plana nabave.

Ravnatelj Javne ustanove Zavoda za prostorno uredenje Osjetko-baranjske Zupanije (u
daljnjem tekstu: Zavod) odlucuje o pokretanju postupka jednostavne nabave.

IV. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE  VRIJEDNOSTI
MANJE OD 20.000,00 KN BEZ PDV-a

Clanak 4.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kn bez PDV-a, ravnatelj
Zavoda provodi postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem, odnosno temeljem narudZbenice
ili ugovora, izravno ili na temelju jedne ili viSe ponuda.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o naruditelju koji izdaje narudzbenicu, wvrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju, jedinici mjere, koli¢ini, jedini¢noj cijeni, ukupnoj cijeni, roku 1
mjestu isporuke, nacinu i roku plaéanja gospodarskom subjektu.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovorenim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i drugim podacima ugovora sukladno Zakonu o
obveznim odnosima.

Narudzbenicu ili Ugovor potpisuje ravnatelj Zavoda.

V. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE  VRIJEDNOSTI
VECE OD 20.000,00 KN, A MANJE OD 50.000,00 KN BEZ PDV-a

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 20.000,00 kn, a manje od
50.000,00 kuna bez PDV-a, zapoinje danom slanja poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se istovremeno na najmanje tri gospodarska subjekta po
izboru, na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, ispis poslane elektronic¢ke poste i sli¢no).

Poziv na dostavu ponuda moZze se objaviti i u Elektronickom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske ovisno o prirodi predmeta nabave i trziSnog natjecanja.

Na temelju prikupljenih ponuda, ravnatelj Zavoda odabire najpovoljniju ponudu te izdaje
narudzbenicu ili sklapa ugovor.

Iznimno za postupak jednostavne nabave iz ovoga ¢lanka, ovisno o prirodi predmeta
jednostavne nabave, poziv na dostavu ponuda moze se poslati na adresu samo jednog gospodarskog
subjekta u slucaju:



- zurnosti, tehni¢kih ili drugih opravdanih razloga, ako bi zbog vremena provedbe redovite
procedure, prema ovom Pravilniku, Zavodu bila prouzroCena Steta,

- nabave roba/radova/usluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada u prethodnom postupku jednostavne nabave za isti predmet nije dostavljena niti jedna ponuda,

- iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora
(dovrsetak zapocetih radova ili usluga, povezanih cijelina i sli¢no).

VL POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD
50.000,00 KN, A MANJE OD 200.000,00 KN BEZ PDV-a ZA ROBE 1 USLUGE,
ODNOSNO 500.000,00 KN ZA RADOVE

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 50.000,00 kn, a manje od
200.000,00 kuna bez PDV-a za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kn za radove, zapo€inje Odlukom o
pocetku jednostavne nabave koju donosi ravnatelj Zavoda.

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga &lanka, provodi Povjerenstvo za nabavu koje
se imenuje Odlukom o pocetku jednostavne nabave. Povjerenstvo se sastoji od tri ¢lana koji ne moraju
biti zaposlenici Zavoda.

Odluka o pogetku jednostavne nabave sadrzi najmanje: podatke o Zavodu (naziv, sjediste,
OIB), opis predmetne nabave, procijenjenu vrijednost predmeta nabave, podatke o ¢lanovima
Povjerenstva za nabavu, potpis i ovjeru ravnatelja. Odluka o pocetku jednostavne nabave moze
sadrzavati i podatke o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponuda i druge
bitne podatke.

Clanak 7.

Povjerenstvo za nabavu je ovlasteno i obavezno u postupku jednostavne nabave:

- pripremiti postupak jednostavne nabave: odreduje detaljan opis predmeta nabave i nuzne tehnicke
specifikacije, odreduje potreban sadrzaj i dokumentaciju za dostavu ponuda, odreduje razloge
iskljudenja i uvjete sposobnosti koje moraju imati gospodarski subjekti, izraduju poziv na dostavu
ponuda koji ¢e uputiti gospodarskom subjektu i ostale uvjete te zahtjeve sukladno prirodi svakog
pojedinog predmeta jednostavne nabave,

- provoditi postupak jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nalin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju
ponuda, zapisnik o pregledu, ocjeni i prijedlogu ponuda, rangiranje ponuda, stavljanje prijedloga
za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim pozivom na
dostavu ponuda/ponistenje postupka.

Clanak 8.

Povjerenstvo za nabavu upuéuje poziv na dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska
subjekta na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta
(dostavnica, povratnica, ispis poslane elektronicke poste i sl.).

Poziv na dostavu ponuda sadrzi podatke o narugitelju, podatke o osobi za kontakt, opis
predmetne nabave, procijenjenu vrijednost nabave, kriterije za odabir ponude, uvjete sposobnosti,
razloge iskljuéenja, rok za dostavu ponuda, na¢in dostavljanja ponuda.



Clanak 9.

Zavod moze u postupku prikupljanja ponuda traziti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta
nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjujuci na odgovarajuéi nacin odredbe Zakona.

Clanak 10.

Rok za dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave iznosi najmanje pet dana od dana
objave poziva na dostavu ponuda, a duzina roka ovisi o sloZenosti predmeta jednostavne nabave i
vremenu potrebnom za izradu ponude s obzirom na traZzene uvjete.

Iznimno od stavka 1. ovoga ¢&lanka ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet
jednostavne nabave i rok provedbe jednostavne nabave, moze se utvrditi kraci rok za dostavu ponuda.

Clanak 11.

Ponuda se izraduje u pisanom obliku na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a dostavlja se
elektroni¢kim sredstvima, osobno, putem ovlastenog pruzatelja posStanskih usluga, putem druge
odgovarajuce kurirske sluzbe ili telefaksom.

Clanak 12.

Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava traZzenim uvjetima iz
poziva na dostavu ponuda.

Clanak 13.

Naruéitelj zadrzava pravo da, u bilo koje vrijeme, prije sklapanja ugovora, donese Odluku o
ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 14.
Zavod moze provoditi postupak javnog otvaranja ponuda.
Clanak 15.

Pravovremeno dostavljene ponude otvaraju se po isteku roka za dostavu ponuda i prema
redoslijedu zaprimanja.

Clanak 16.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, Povjerenstvo za nabavu otvara pravovremeno
dostavljene ponude i sastavlja zapisnik o otvaranju ponuda.

Zapisnik o otvaranju ponuda mora sadrZavati podatke o narucitelju, predmetu nabave, datum i
vrijeme pocetka otvaranja ponuda, vrijeme zavrSetka otvaranja ponuda, popis ¢lanova imenovanog
povjerenstva za nabavu, broj ponuda, upisnik ponuda po redoslijedu zaprimanja i potpis ¢lanova
povjerenstva za nabavu koje je provelo postupak otvaranja ponuda.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja Povjerenstvo za nabavu o ¢emu se vodi zapisnik o
pregledu, ocjeni i prijedlogu odabira ponude/ponistenju postupka.

Zapisnik o pregledu, ocjeni i prijedlogu odabira ponude/ponistenju postupka mora sadrzavati
najmanje podatke o naruéitelju, podatke o predmetu nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o
gospodarskim subjektima kojima je upuéen poziv na dostavu ponuda, podatke o zaprimljenim



ponudama, rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju odabira, razloge isklju¢enja/odbijanja ponude,
razloge odabira ponude/ponistenja postupka, pregled i ocjenu ponude te ostale podatke s obzirom na
traZene uvjete iz poziva na dostavu ponuda, potpis ¢lanova Povjerenstva za nabavu koji su izvrsili
pregled i ocjenu te prijedlog odluke o odabiru ponude/ponistenju postupka.

Clanak 17.

Naruitelj na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude odnosno ponuditelja s kojim ¢e sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi, najkasnije
trideset dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 18.

Odluka o odabiru ponude/ponistenju postupka jednostavne nabave obavezno sadrzi podatke o
naruéitelju, podatke o predmetu nabave, procijenjenu vrijednost nabave, podatke o ponuditelju ¢ija je
ponuda odabrana/razloge ponistenja postupka, cijenu odabrane ponude, razloge iskljuc¢enja/odbijanja
ponude, datum donosenja Odluke o odabiru ponude/ponistenju i potpis odgovorne osobe narucitelja.

Clanak 19.

O donesenoj Odluci o odabiru ponude/poniStenju postupka Zavod ¢e, na dokaziv nacin,
obavijestiti sve gospodarske subjekte koji su dostavili ponude.

Odluka o odabiru ponude postaje izvrsna danom pribavljanja suglasnosti Upravnog vijeca ili
Osnivaca.

Po izvrinosti Odluke o odabiru ponude s odabranim gospodarskim subjektom se sklapa
ugovor o jednostavnoj nabavi.

VII. SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 20.

Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Ravnatelj Javne ustanove Zavoda za prostorno uredenje Osjecko-baranjske zupanije (u
daljnjem tekstu: Zavod) odluduje o izdavanju narudzbenice i sklapanju ugovora o jednostavnoj nabavi
u iznosu do 50.000,00 kn.

Za sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi u iznosu do 200.000,00 kn potrebna je suglasnost
Upravnog vijeca, a za iznose veée od 200.000,00 kn potrebna je suglasnost Osnivaca.

Narugéitelj je obvezan kontrolirati je li izvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi u skladu s
uvjetima odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.



VIII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.

Za postupanje na temelju ovoga Pravilnika na odgovarajuéi se na¢in mogu primijeniti odredbe
Zakona i podzakonskih propisa temeljem Zakona.

Clanak 22.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o nabavi roba, radova i
usluga do vrijednosti nabave na koje se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (KLASA: 400-01/14-01/1,
URBROJ: 2158/85-14-1, od 14. travnja 2014. godine)

Clanak 23.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici Zavoda.

Clanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Zavoda.

KLASA: 406-03/22-01/4
URBROJ: 2158-85-22-1
Osijek, 10. listopada 2022. godine
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Biljeska o stupanju na snagu:
Upravno vijeée Javne ustanove Zavod za prostorno uredenje Osjecko-baranjske Zupanije na 4.

sjednici odrzanoj 10. listopada 2022. godine donijelo je Pravilnik o provedbi postupka jednostavne
nabave.

Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave Javne ustanove Zavod za prostorno
uredenje Osje¢ko-baranjske Zupanije objavljen je na oglasnoj plo¢i Zavoda 10. listopada 2022.
godine, te se utvrduje da je stupio na snagu 18. listopada 2022. godine.







